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PREMESSE ED OGGETTO DELL’APPALTO 

Questa Amministrazione ha deliberato di indire gara a procedura aperta per la contrazione di 

mutuo decennale, a tasso fisso, dell’importo di euro 1.100.000,00, di cui al Bando di gara inviato 

alla GUUE il 30/01/2023 

Il servizio in argomento è tra quelli ricompresi all’art.17 c.1 lett.f) del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. Codice 

dei contratti pubblici (in seguito: Codice), “Esclusioni specifiche per contratti di appalto e 

concessione di servizi”, quindi sono richiamate solo alcune disposizioni del Codice dei contratti, 

con l’intento di garantire il rispetto dei principi di cui all’art. 4 del Codice. 

La contrazione del mutuo si rende necessaria ai fini del finanziamento per interventi urgenti, 

indifferibili ed imprevedibili come da autorizzazione della Regione Emilia Romagna di cui alla 

Delibera n. 2286 del 19/12/2022.  

Le caratteristiche tecniche del servizio sono quelle indicate nel Capitolato tecnico (Allegato A).  

Per la natura stessa del servizio non è prevista la suddivisione in lotti.  

Il valore stimato dell’affidamento – calcolato ex art. 35 c.14 lett. b del Codice – è pari al valore 

stimato complessivo delle somme che l’aggiudicatario/mutuante percepirà – nei 10 anni di durata 

del mutuo – a titolo di onorari, commissioni, interessi e altre forme di remunerazione e, nella 

specie, è stimato in un importo pari a euro 550.000,00. 

L’affidamento sarà effettuato in favore dell’offerta più vantaggiosa, individuata sulla base 

dell’elemento prezzo ex art. 95, comma 4 del Codice, in favore dell’Operatore  Economico che 

avrà presentato l’indicazione dello spread minore rispetto al massimo fissato dalla Stazione 

appaltante nella misura del 3%. 

 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 

2010, n. 136, seppure si applica il regime della tracciabilità attenuata: ciò comporta la possibilità di 

utilizzare il RID a patto che il codice CIG di riferimento – che è il seguente 9621086355 - venga 

indicato nella autorizzazione/delega al pagamento.  

Si evidenzia che, trattandosi di appalto escluso ex art.17 c.1 lett.f) del D.lgs. 50/2016, non vi è a 

carico dei partecipanti il pagamento di alcun contributo, il versamento è esclusivamente a carico 

della stazione appaltante.  

Il luogo di svolgimento del servizio è l’Azienda Ospedaliero Universitaria di Parma, per il quale il 

servizio è prestato codice NUTS ITH5. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la dott.ssa Michela Boschi. 
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1. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

1.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) Capitolato tecnico d’appalto; 

2) Bando di gara; 

3) Disciplinare di gara; 

4) DGUE; 

5) Domanda di partecipazione e dichiarazioni amministrative integrative; 

6) Documentazione situazione economico-finanziaria approvata dall’Azienda Ospedaliero 

Universitaria di Parma disponibile al link https://www.ao.pr.it/amministrazione-

trasparente/bilanci/. 

Ai sensi dell’art. 28 del D. Lgs. n. 81/2008 ed in considerazione della natura dell’appalto, si precisa 

che non sussiste l’obbligo di predisposizione del Documento di Valutazione del Rischi da 

Interferenza; tenuto conto delle prestazioni del servizio,  i costi relativi alla sicurezza  sono pari a € 

0 (zero). 

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul profilo 

dell’Amministrazione al seguente link http://www.ao.pr.it. 

1.2 CHIARIMENTI 

Eventuali informazioni/chiarimenti complementari inerenti la presente procedura dovranno essere 

richiesti almeno 10 (dieci) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione 

delle offerte, all’Azienda Ospedaliero Universitaria di Parma con e-mail all’indirizzo di posta 

elettronica certificata satl@cert.ao.pr.it e all’indirizzo mail del responsabile del procedimento 

segreteria.satl@ao.pr.it.. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite dalla Stazione appaltante 

almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, 

attraverso pubblicazione sul sito istituzionale dell’Azienda Ospedaliero Universitaria di Parma 

all'indirizzo http://www.ao.pr.it. 
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2. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli Operatori Economici, anche stabiliti in altri stati membri, possono partecipare alla presente gara 

in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell'art. 45 del Codice, purché in possesso 

dei requisiti prescritti dai successivi articoli.  

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 

Codice. 

La partecipazione alla gara da parte dei raggruppamenti temporanei di Imprese (RTI) è regolata 

dalle disposizioni contenute nel Codice. Nell’offerta dovranno essere specificate le parti del 

servizio che saranno eseguite dai singoli Istituti. Ai sensi della Legge n. 287/90 è fatto divieto agli 

Istituti offerenti di ripartire, anche mediante raggruppamento temporaneo, il mercato, allo scopo di 

impedire, restringere o falsare in maniera consistente la concorrenza. 

Le Ditte raggruppate che presentano una congiunta dichiarazione di offerta non possono 

presentare offerta anche singolarmente; è altresì fatto divieto alle Ditte di costituirsi parti in più di 

un raggruppamento. 

Ai fini della presentazione della documentazione richiesta, si precisa quanto segue: i documenti 

per i quali è prevista la sottoscrizione da parte dell’offerente, dovranno essere sottoscritti 

congiuntamente da soggetti abilitati ad impegnare legalmente ciascun Istituto raggruppato. In caso 

di avvenuto conferimento di mandato speciale con rappresentanza alla capogruppo, è consentita 

la sottoscrizione dei sopraelencati documenti anche da parte della sola mandataria capogruppo, 

che avrà valenza impegnativa altresì per l’/gli Istituto/i mandante/i. In tal caso l’originale o copia del 

mandato speciale di che trattasi dovrà venire allegato già in sede di offerta alla restante 

documentazione amministrativa sopra richiesta, e pertanto inserito all’interno della busta 

contenente la documentazione amministrativa. 

3. REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) 

e c), del Codice la sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice è attestata e verificata 

nei confronti del consorzio e delle consorziate indicate quali esecutrici. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
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La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/ sottoscritto in data 

11/07/2016 dall’Azienda Ospedaliero universitaria di Parma e dalla Prefettura di Parma e del Patto 

d’integrità costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 

190/2012. 83 bis del decreto legislativo n. 159/2011. 

La partecipazione alla gara è riservata agli Istituti/Aziende di credito in possesso dei seguenti 

requisiti, a pena di esclusione:  

• Requisiti di ordine generale:  

- Inesistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 D.Lgs. 50/2016, emanate nei confronti delle 

imprese e/o dei legali rappresentanti. I requisiti di ammissione di cui all'art. 80 del D.Lgs n. 50/2016 

devono essere posseduti e dichiarati da ciascuna delle Imprese raggruppate/ consorziate.  

- Inesistenza delle cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Lgs. 

n.159/2011;  

• Requisiti di idoneità professionale:  

- iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel 

registro delle commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali, 

per attività inerenti all’oggetto dell’appalto; 

- Iscrizione agli albi bancari e agli elenchi degli intermediari finanziari tenuti presso la Banca 

d’Italia ed il Ministero dell’Economia e delle Finanze di cui all’art. 13 del D.Lgs. 385/1993 e s.m.i. 

("Testo Unico delle leggi in materia bancaria e creditizia"), e soggetti comunitari con sede in altri 

paesi membri dell’Unione Europea esercenti attività creditizie, ammessi al mutuo riconoscimento 

in base a 5 legislazione equivalente, nonché l'autorizzazione all'attività bancaria ex art.14 del 

D.Lgs. 385/1993 e s.m.i.;  

- Esercizio dell'attività bancaria e di concessione credito alle opere pubbliche ai sensi degli articoli 

10 e 42 del D.Lgs. 385/1993 e s.m.i.;  

- per le banche comunitarie, è necessaria l'esistenza delle condizioni di cui all'art.16 comma 3 del 

D.Lgs. 385/93 e s.m.i., ovvero analoghe iscrizioni agli Albi ed autorizzazioni degli stati membri;  

- per le banche extracomunitarie, è necessaria l'esistenza delle condizioni di cui all'art.16 comma 4 

del D.Lgs. 385/93 e s.m.i.;  

- nel caso di gruppi bancari, è necessaria l'iscrizione all'albo di cui all'art.64 del D.Lgs. 385/93 e 

s.m.i.;  

- nel caso di intermediari finanziari, è necessaria l'esistenza delle condizioni di cui all'art.107 del 

D.lgs. 385/93 e s.m.i.  
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• Requisiti di capacità tecnica e professionale:  

Considerati i particolari requisiti di idoneità professionale richiesti in questo bando, non si reputano 

necessari ulteriori requisiti di capacità tecnica dei partecipanti.  

• Requisiti di capacità economica e finanziaria:  

Considerati i particolari requisiti di idoneità professionali richiesti in questo bando, non si reputano 

necessarie ulteriori verifiche della capacità economica finanziaria dei partecipanti. 

 

 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, 

GEIE. 

I soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica 

la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei 

consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo 

di capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una 

sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i 

relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 

raggruppamenti.  

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 

artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al 

punto Errore. L'origine riferimento non è stata trovata. lett. Errore. L'origine riferimento non è 

stata trovata. deve essere posseduto da: 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 

medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al fatturato globale deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo 

nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa 

mandataria.  
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4. AVVALIMENTO  

In considerazione della natura del Servizio Finanziario in gara, non è ammessa alcuna forma di 

avvalimento. 

5. SUBAPPALTO 

In considerazione della natura del Servizio Finanziario in gara, non è ammessa alcuna forma di 

subappalto. 

6. GARANZIA PROVVISORIA 

In considerazione della natura del Servizio Finanziario in gara, non è richiesta alcun tipo di 

garanzia.   

7. CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC E FVOE 

Non è previsto alcun contributo ANAC / CIG a carico dell’operatore economico concorrente, in 

quanto il presente appalto è escluso dal campo di applicazione del Codice, rientrando nella 

fattispecie di cui all’art.17, comma 1, lettera f) del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50. 

La Stazione Appaltante procederà ad effettuare i controlli sull’operatore economico attraverso il 

Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico. A tal fine, gli operatori economici inoltre dovranno 

produrre Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio FVOE/Fascicolo virtuale dell'operatore 

economico e comprovante l’avvenuta registrazione del concorrente al sistema FVOE sul sito 

informatico dell’A.N.A.C. 

Deve essere generato il PassOE, di cui all’art. 2, comma 3.b, della Delibera n. 464/2022 

dell’ANAC. Si precisa che il mancato inserimento del presente documento nel plico della 

documentazione amministrativa sarà motivo di ammissione con riserva alla gara. I concorrenti 

interessati a partecipare alla presente procedura di gara dovranno inserire nel sistema FVOE, 

secondo le modalità sopra richiamate, la documentazione a comprova dei requisiti di carattere 

generale nonché di carattere economico – finanziario e tecnico – organizzativi, fermo restando 

quanto precedentemente precisato in coda ai “Requisiti di Partecipazione”, nonché quanto previsto 

dal Codice. N.B. Qualora, per motivi legati al funzionamento del sistema, non sia possibile 

procedere nel modo sopra descritto, la Stazione Appaltante si riserva di effettuare le verifiche circa 

il possesso dei requisiti richiesti, secondo le previgenti modalità. La Stazione Appaltante, ove lo 

ritenga necessario, e senza che ne derivi un aggravio probatorio per i concorrenti, ai sensi 

dell’articolo 71 del D.P.R. n. 445/2000, può altresì effettuare ulteriori verifiche della veridicità delle 
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dichiarazioni, contenute nella busta A, attestanti il possesso dei requisiti generali, con riferimento 

eventualmente ai medesimi concorrenti individuati con sorteggio oppure individuati secondo criteri 

discrezionali. 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico 

finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 81, comma 1, del Codice e della Delibera attuativa n. 464 

del 27 luglio 2022, attraverso l’utilizzo della BDNCP gestita dall’Autorità e, nello specifico, 

mediante il FVOE. Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono 

obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorità (Servizi 

ad accesso riservato – FVOE) secondo le istruzioni ivi contenute. Si evidenzia, però, che la 

mancata registrazione presso il servizio FVOE, nonché l’eventuale mancata trasmissione del 

PASSOE, non comportano, di per sé e salvo quanto oltre previsto, l’esclusione dalla presente 

procedura. La Stazione Appaltante provvederà, con apposita comunicazione, ad assegnare un 

termine congruo per l’effettuazione delle attività sopra previste. 

8. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

Per partecipare alla gara si dovrà far pervenire il plico offerta - corredato dei documenti qui di 

seguito indicati - con  raccomandata affrancata a mezzo del servizio postale di Stato, a mezzo di 

Agenzia autorizzata, ovvero direttamente presso l’Ufficio Ospedaliero Universitaria di Parma 

(orario di apertura per la consegna delle offerte: mattino 8.30 – 13.00 dei giorni feriali, sabato 

escluso), previo rilascio in questo caso di ricevuta, al seguente indirizzo: 

 

Azienda Ospedaliero Universitaria di Parma 
Servizio Logistica e Gestione Amministrativa lavori pubblici 

Via Gramsci, n. 14 43126 Parma 
 

entro le ore 12:00 del giorno 10/03/2023 
(termine perentorio pena l'esclusione) 

 

Il plico, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, dovrà riportare all'esterno, oltre 

all'indicazione del mittente, la dizione: “Offerta per contrazione mutuo da parte dell’Azienda 

Ospedaliero Universitaria di Parma (Codice CIG: 9621086355). 

     Non verranno aperti i plichi che non risultino pervenuti entro il termine di cui sopra. L’invio del 

plico è ad esclusivo rischio del mittente. 

   Oltre detto termine, non è valida alcuna altra offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva a quella 

precedente. Inoltre l'offerta presentata non può essere ritirata. 
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Sono ammessi a presentare offerta solo gli Istituti iscritti agli albi bancari e agli elenchi degli 

intermediari finanziari tenuti presso la Banca d’Italia ed il Ministero dell’Economia e delle Finanze 

di cui al D. Lgs. 385/1993 e soggetti comunitari con sede in altri paesi membri dell’Unione Europea 

esercenti attività creditizie, ammessi al mutuo riconoscimento in base a legislazione equivalente. 

 

 Il plico dovrà contenere le 2 buste sottospecificate: 

Busta 1 – Documentazione amministrativa; 

Busta 2 – Offerta economica. 

9. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 

quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 

attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 

documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e 

della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle 

false dichiarazioni; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e 

impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo 

speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di 

gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 

anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni 

richieste e dell’offerta è sanabile. 



10 

 

Ai fini del soccorso istruttorio l’Amministrazione assegna al concorrente un congruo termine - non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

In caso di inutile decorso del termine, l’Amministrazione procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 

l’Amministrazione può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio fissando un termine perentorio a pena di esclusione. 

10. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Per partecipare, l’Operatore Economico dovrà fornire la seguente documentazione: 

1) domanda di partecipazione ed eventuale procura; 

2) DGUE; 

3) dichiarazione integrativa; 

4) passoe; 

 

Busta A - Documentazione amministrativa 

Tale busta chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, dovrà riportare l’indicazione 

esterna “Documentazione amministrativa”. In essa dovranno essere inseriti i documenti di seguito 

elencati: 

 

• Domanda di partecipazione: è redatta, in bollo, preferibilmente  secondo il modello 

allegato e contiene tutte le informazioni e dichiarazioni ivi riportate; 

La domanda è sottoscritta: 

• dal legale rappresentante ovvero da soggetto diverso munito di procura autenticata 

con atto notarile, che deve essere allegata alla domanda; 

• nel caso di raggruppamento temporaneo costituito, dalla mandataria/capofila; 

• nel caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito, da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento; 

 

• Dichiarazione di cui al Formulario per il documento di gara unico europeo (DGUE) 

contenuto nel Regolamento dell’Unione Europea n. 7/2016, sottoscritto da tutti i legali 

rappresentanti dell’Istituto offerente oppure da un solo legale rappresentante, con le 

implicazioni automatiche di seguito riportate (si allega fac simile di tale dichiarazione – 
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Allegato D), contenente la dichiarazione che l’Istituto è iscritto all’Albo bancario e agli 

elenchi degli intermediari finanziari tenuti presso la Banca d’Italia ed il Ministero 

dell’Economia e delle Finanze di cui al D. Lgs. 385/1993 e soggetti comunitari con sede 

in altri paesi membri dell’Unione Europea esercenti attività creditizie, ammessi al mutuo 

riconoscimento in base a legislazione equivalente. Tenuto conto che tale documento 

contiene anche sezioni in cui sono presenti dichiarazioni in merito a stati e fatti personali 

di singoli soggetti, la sottoscrizione da parte di tutti i soggetti comporta l’assunzione della 

responsabilità in merito a tali singole fattispecie da parte dei diretti interessati. La 

sottoscrizione del DGUE da parte di un unico legale rappresentante è ammissibile, e lo 

stesso si assume le responsabilità, anche penali, in merito alle dichiarazioni personali 

degli altri legali rappresentanti contenute nel documento stesso. In caso di 

Raggruppamento di Imprese costituito, il documento di cui al presente punto  deve 

essere presentato da tutti gli Istituti di Credito costituenti il raggruppamento, unitamente 

al documento sottoscritto dai legali rappresenti delle stesse, in cui è contenuto l’impegno 

a conformarsi alla disciplina di cui all’art. n. 48 del Codice, con l’individuazione 

dell’Istituto capogruppo. 

 

Gli Istituti partecipanti dovranno pertanto compilare le seguenti parti del DGUE (allegato D): 

o parte II: informazioni sull'operatore economico, inclusa la dichiarazione eventuale 

di avvalersi del subappalto (sez. D); 

o parte III: motivi di esclusione; 

o parte IV: criteri di selezione (limitatamente alle sez. a ed A); 

o parte VI: dichiarazioni finali; 

 

• Procura: nel caso in cui l’offerta e i documenti siano presentati e sottoscritti da un 

procuratore e non dal Legale rappresentante, dovrà essere prodotta copia della procura 

in originale ovvero semplice copia fotostatica della medesima dichiarata conforme 

all’originale ai sensi del DPR 445/2000; 

 

• Copia di documento di identità del/i sottoscrittore/i in corso di validità; 

 

Busta 2 – Offerta economica 

La busta, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, dovrà riportare l’indicazione esterna 

“Offerta economica”. Nella busta dovrà essere inserita la scheda di offerta scritta in lingua italiana 

e dovrà essere sottoscritta dal Legale rappresentante dell’Istituto o da altra persona avente i poteri 

di impegnare l’Istituto con firma leggibile. Nel caso di raggruppamento temporaneo costituito, 
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l’offerta economica deve essere sottoscritta dalla mandataria/capofila. In caso di raggruppamento 

temporaneo di imprese non ancora costituito la scheda d'offerta dovrà essere sottoscritta dai legali 

rappresentanti di tutti gli Istituti componenti il raggruppamento. 

L’offerta dovrà contenere l’indicazione dello spread offerto in ribasso entro il massimo fissato dalla 

Stazione appaltante nella misura del 3%. 

La scheda d'offerta dovrà essere redatta utilizzando la scheda d'offerta allegata alla presente. 

Si precisa che il numero di cifre decimali utilizzabili nella formulazione dello spread deve essere 

pari a 3 (tre). 

Ai fini della comparazione delle offerte presentate, in caso di utilizzo da parte delle ditte di cifre 

decimali in numero superiore a quello sopra indicato, si procederà al troncamento del prezzo alla 

cifra decimale stabilita. 

Lo spread dovrà essere espresso in cifre e in lettere. In caso di difformità tra l’indicazione in cifre e 

in lettere, varrà l’indicazione in lettere. 

In caso di offerte uguali, si procederà mediante sorteggio. 

Nel caso di raggruppamenti temporanei ex art. 48 del Codice, nell’offerta dovranno essere indicate 

le percentuali di mutuo che saranno erogate da ciascun Istituto/Azienda di credito; inoltre, in caso 

di raggruppamento, i requisiti di cui al precedente art. 4 dovranno essere posseduti da tutti i 

soggetti partecipanti al raggruppamento stesso. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, quali la 

domanda di partecipazione e l’offerta economica devono essere sottoscritte dal rappresentante 

legale del concorrente o suo procuratore e dovranno essere corredate da copia fotostatica di un 

documento d’identità del sottoscrittore, in corso di validità. 

La domanda di partecipazione, il DGUE e il modello di offerta economica dovranno essere redatte 

preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione all’indirizzo internet 

https://www.ao.pr.it/amministrazione-trasparente/bandi-di-gara-e-contratti/.  

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del 

Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del 

Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un 

apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 

medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 

concorrente alla partecipazione alla gara. 
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11. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta più vantaggiosa, ai sensi del D.Lgs. 50/2016, 

in favore dell'Istituto avrà presentato l’indicazione dello spread minore rispetto al massimo fissato 

dalla Stazione appaltante nella misura del 3%. 

In relazione alla natura del servizio da affidare non trova applicazione l'art 97 comma 2 del Codice.  

12. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 

offerte ed è composta da un numero dispari da 3 a 5 membri, esperti nello specifico settore cui si 

riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla 

nomina ai sensi dell’art. 77, commi 4, 5 e 6 del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del 

conferimento dell’incarico apposita dichiarazione. 

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul 

profilo di committente nella sezione Amministrazione Trasparente, nella pagina informativa 

dedicata alla presente procedura.  

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

dei concorrenti e di regola, lavora a distanza con procedure telematiche che salvaguardino la 

riservatezza delle comunicazioni  

Il RUP si avvale della commissione giudicatrice ai fini della verifica della documentazione 

amministrativa e dell’anomalia delle offerte. 

 

13. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

Il procedimento di gara si svolgerà come di seguito descritto. 

Il giorno 13/03/2023  alle ore 11.00 presso la sede del Servizio Logistica e Gestione 

Amministrativa LL.PP., Padiglione Rasori posto nell’area dell’Azienda Ospedaliero 

Universitaria, la cui sede è in via Gramsci, n. 14 - 43126 Parma,  in seduta pubblica, avrà luogo 

l’apertura delle buste pervenute. In tale seduta una commissione, appositamente nominata, 

effettuerà le seguenti operazioni: 

 

• verifica l’integrità e la tempestività della ricezione dei plichi pervenuti; 

• apre le buste "1 – Documentazione amministrativa" e verifica la presenza e la regolarità 

della  documentazione amministrativa presentata; 



14 

 

• apre le buste “2 – Offerta economica”, e definisce la graduatoria di gara, in base al 

criterio di aggiudicazione sopra indicato. 

 

Vi potrà assistere al massimo 1 incaricato per ciascun Operatore Economico partecipante, munito 

di procura e/o delega e/o mandato con rappresentanza, e nel rispetto delle misure di protezione 

Covid19 per l’accesso alle strutture del SSN. La presente vale quindi anche come convocazione a 

detta seduta pubblica per gli operatori che intendono presenziare. 

Nelle ipotesi di esclusione dalla gara di un Istituto concorrente, il plico e le buste contenenti l’offerta 

verranno custoditi dall’Azienda Ospedaliero Universitaria di Parma nello stato in cui si trovano al 

momento dell’esclusione. In questa ipotesi tutta la documentazione amministrativa e la busta 

chiusa dell’offerta economica saranno conservate agli atti. 

L’Istituto offerente potrà richiedere la restituzione integrale del plico, decorsi i termini per eventuali 

ricorsi in sede giurisdizionale o amministrativa, con lettera a firma del legale rappresentante. 

 

Si precisa che l’Azienda si riserva il diritto di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una 

sola offerta valida purché risulti oggettivamente conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 

contratto. 

 

14. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

Nella prima seduta il seggio di gara, sulla base delle disposizioni organizzative proprie della 

stazione appaltante accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre 

l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a: 

a) Controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) Verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 

c) Redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

Ad esito delle verifiche di cui sopra: 

a) Il RUP provvede ad attivare la procedura di soccorso istruttorio; 

b) Il Direttore del Servizio provvede ad adottare il provvedimento che determina le esclusioni 

e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresì alla sua pubblicazione sul 

sito dell’Amministrazione, nella sezione Amministrazione trasparente e alla sua 

comunicazione immediata entro un termine non superiore a 5 (cinque) giorni. 
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E’ fatta salva la facoltà di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di 

presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per 

assicurare il corretto svolgimento della procedura.  

La prosecuzione della procedura è limitata ai soli concorrenti ammessi. 

 

15. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ECONOMICHE 

La data e l’ora della seduta pubblica virtuale in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche 

saranno comunicate ai concorrenti ammessi. 

La commissione giudicatrice procede all’apertura delle offerte economiche ed alla verifica del 

contenuto, nonché alla valutazione delle stesse per la formulazione della graduatoria. La 

piattaforma procederà ad effettuare il calcolo della soglia di anomalia.  

Ai sensi dell’art. 97, comma 8, del Codice per lavori, servizi e forniture con il criterio di 

aggiudicazione del prezzo più basso e comunque per importi inferiori alle soglie di cui l’art. 35 la 

piattaforma procederà all’esclusione automatica delle offerte che presentino una percentuale di 

ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata mediante i criteri di calcolo di cui ai 

commi 2, 2 bis e 2 ter del cit. art. 97 del Decreto Legislativo 50/2016; 

In caso di un numero di offerte valide inferiori a cinque, non si procederà all’esclusione automatica, 

fermo restando il potere di valutare la congruità delle offerte ritenute anormalmente basse secondo 

le modalità indicate dall’art. 97 del Codice. 

La Stazione Appaltante si riserva in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio, la facoltà di non dar 

luogo alla gara e di prorogarne la data o di non procedere all'aggiudicazione o alla firma del 

contratto per sopravvenuti motivi di interesse pubblico, senza che ciò comporti pretesa alcuna da 

parte dei concorrenti o dell'aggiudicatario. 

La presentazione dell'offerta è quindi impegnativa per il soggetto aggiudicatario, e avrà validità 180 

giorni, ma non per l'Amministrazione, fino a quando non sarà sottoscritto il contratto. 

Il verbale di gara non costituirà contratto e l'aggiudicazione pronunciata dalla Commissione di gara 

avrà carattere di proposta di aggiudicazione ai sensi dell'art. 32, c. 5 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

L'esito dei lavori della Commissione formerà oggetto di aggiudicazione con specifica 

determinazione adottata dall'organo competente della Stazione Appaltante. 

L'amministrazione aggiudicatrice procede alla verifica dei requisiti dell'aggiudicatario. 

L'aggiudicazione diventerà efficace e sarà subordinata all'esito positivo delle verifiche e dei 

controlli sul primo in graduatoria in ordine al possesso dei requisiti autodichiarati. 

Ai sensi dell'art. 85, c. 5, primo periodo del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante si 

riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 
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i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 

svolgimento della procedura. 

 

16. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione, formulerà la proposta di aggiudicazione in 

favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara. 

L’amministrazione si riserva di aggiudicare l’appalto anche in caso di una sola offerta valida 

pervenuta, purché risulti congrua in relazione all’oggetto del contratto. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 

comma 12 del Codice. 

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante procede a richiedere, ai sensi dell’art. 85 comma 

5 del Codice, al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto i documenti di cui all’art. 86 del 

Codice. 

Successivamente la stazione appaltante aggiudica l’appalto. A decorrere dall’aggiudicazione, la 

stazione appaltante procede, entro cinque giorni, alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 lett. 

a) del Codice. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria è da intendersi 

automaticamente svincolata senza ulteriori comunicazioni: 

- all’atto della stipula del contratto, per l’aggiudicatario; 

- all’atto della comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione, per tutti gli altri concorrenti. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo 

della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 

provvisoria. La stazione appaltante procederà, con le modalità sopra indicate, nei confronti del 

secondo graduato. Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a 

quest’ultimo, la stazione appaltante procederà, con le medesime modalità sopra citate, scorrendo 

la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle verifiche previste dalla normativa 

vigente in materia di lotta alla mafia (d.lgs. 159/2011 c.d. Codice antimafia). 

Il contratto è stipulato con atto pubblico notarile informatico ai sensi dell’art.32 c.14 del Codice e 
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secondo le modalità indicate nel capitolato tecnico allegato A. 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 

13 agosto 2010, n. 136. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali secondo quanto previsto dal Capitolato 

tecnico Allegato A.  

17. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 

13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione del 

servizio al quale sono dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie 

relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve 

essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. 

L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del 

soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 

euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti 

diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle 

operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

18. CODICE DI COMPORTAMENTO 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai 

principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 
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Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel 

Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.  

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario 

ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito delle singole Aziende di cui 

allo specifico lotto e disponibili nella sezione “Amministrazione Trasparente”. 

 

19. ACCESSO AGLI ATTI 

Il diritto di accesso agli atti della presente procedura è disciplinato dagli artt. 22 e ss. della L. 

241/1990 e s.m.i. e dall'art. 53 del Codice, ai sensi del quale la documentazione di gara è 

ostensibile ai partecipanti solo al momento dell’approvazione da parte della stazione appaltante del 

provvedimento di  aggiudicazione definitiva. 

La stazione appaltante accorda l’accesso nel rispetto dell’art. 3 D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184 - 

“Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi”. Pertanto, i 

partecipanti alla gara devono di norma presentare istanza scritta di accesso alla stazione 

appaltante, secondo le modalità previste dalla Legge 241/1990 e relativo Regolamento (D.P.R. 

184/2006). 

In ogni caso, la stazione appaltante valuta discrezionalmente se l’accesso alla documentazione 

richiesta sia ammissibile, tenuto conto di quanto stabilito dalla L. 241/1990 e s.m.i., dall’art. 53 del 

Codice e dal D.P.R. 184/2006. 

 

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale 

Amministrativo di Parma.  

21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n.2016/679 relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia 

di protezione dei dati personali” e ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri 

n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.  
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